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OFFRE D’EMPLOI

Etudiant temporaire

La Ville de Beauceville est a la recherche d’un étudiant temporaire pour le service du
greffe et la numérisation des documentes de la Ville de Beauceville.

Type de poste : temporaire (saison estivale)

Fonctions :

o Sous la supervision de la personne responsable de la numérisation et du service
du greffe, le titulaire doit étre apte a numériser, nommer et classer
adéquatement les divers documents de la Ville selon le systeme d’archive en
place.

o Toutes autres taches connexes

Exigences :
o Avoir un bon sens de I'organisation et du classement

o Habileté a communiquer verbalement et par écrit
o Avoir de I'autonomie et de l'initiative
o Etre capable de travailler en équipe

Conditions de travail :

o Période estivale (+/- 9 semaines)
o Poste de 25 heures par semaine
o Salaire minimum

Cette description n’est pas limitative. Elle contient les éléments principaux a accomplir.
Le salarié peut étre appelé a s’acquitter de toutes autres tdches connexes demandées
par son supérieur immédiat.

** La forme masculine employée dans le présent texte désigne les femmes et les
hommes.

Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae par courriel a
tresoriere @Vville.beauceville.qc.ca avant le vendredi 24 mai 2019, 16h.




